REGIMENTO DA POS-GRADUACAO LATO SENSU
DA FUNDACAO ESCOLA DO GOVERNO - ENA

TITULO I
Da Pos-graduacao

Art. 1° A Poés-graduagdo lato sensu da Fundacdo Escola de Governo — ENA, autorizada
pelo Conselho Estadual de Educacdo (CEE), ¢ regida por este Regimento e
complementada nas suas especificidades por Resolugdes do Conselho Superior da ENA,
Manuais, Termo de Contrato de Prestacao de Servico e Projeto do Curso.

Art. 2° A Pos-Graduagao lato sensu confere titulo de Especialista e destina-se a formagao
do agente publico municipal, estadual e federal, com foco em resultados voltados para
atuacao profissional.
Paragrafo Unico. Os cursos de especializagio terio carga horaria minima de 360
(trezentos e sessenta) horas relogio (60 minutos), seguindo calenddrio proprio e projeto
pedagdgico do curso.

Art. 3° S3o requisitos para ingresso nos cursos:

I — ter diploma de graduagao em curso superior reconhecido pelo MEC;

IT — ser agente publico municipal, estadual ou federal ocupante de cargo de provimento
efetivo e/ou comissionado;

IIT - apresentar os documentos necessarios para a efetiva¢do da matricula; e

IV - no caso de processo seletivo, ter sido aprovado conforme critérios definidos em edital
especifico.

TITULO 1T
Da Organizacio

Capitulo I
Dos Requisitos Basicos para a Implantacio do Curso

Art. 4° S3o requisitos gerais na elaboracao do Projeto do Curso:

I - associacdo dos objetivos do curso as politicas do ensino da ENA;

IT - demonstragdo das demandas de infraestrutura e de equipamentos; bem como, as
formas de admissdo de docentes para o curso;

IIT - indicagdo dos recursos financeiros necessarios que atenderdo as demandas do curso;
IV - clareza e consisténcia da proposta, contemplando itens como linhas de pesquisa,
estrutura curricular, ementa de disciplinas, sistema de selecdo e admissdao de candidatos
devidamente definido, articulado e atualizado, considerado o perfil da formacao
profissional pretendida e o estagio de desenvolvimento da area;

V - nacleo de docentes necessario para a garantia da regularidade e qualidade das
atividades de ensino, pesquisa e orientacdo, considerando o regime de dedicacdo ao
programa, nimero e produtividade de seus integrantes nas suas areas de concentracdo,
bem como o nimero de alunos previsto para o curso; e

VI - infraestrutura de ensino e pesquisa adequada para as atividades previstas, instalagdes
fisicas; biblioteca; recursos de informatica acessiveis para professores e alunos, conexao
com a internet; condigdes de acesso as fontes de informagdes multimidias e apoio
administrativo.

Art. 5° O Projeto de Curso devera conter:
I - justificativa e objetivos claramente explicitados, demonstrando a importancia na
articulagdo entre o ensino de pos-graduacdo, a pesquisa e extensao;



IT - estrutura curricular do curso determinando, em relagdo a cada disciplina, o carater
obrigatdrio, optativo ou eletivo, a carga horaria, os créditos, a ementa, a bibliografia e o
professor responsavel;

IIT - relagdo dos professores que tenham assumido o compromisso de desenvolver
atividades docentes, de orientagdo ou de coorientagdo, contendo informacdes sobre
categoria funcional, titulagdo e regime de trabalho, acompanhado do "link"” para o
Curriculos Lattes;

IV - relacdo sucinta das instala¢des, equipamentos e recursos bibliograficos disponiveis a
serem utilizados e demonstragao de recursos suficientes para sua obtencao;

V - designag¢do do curso, conforme a area de conhecimento e a area de concentracgdo, se
for o caso, o que devera constar do Diploma de conclusao;

VI - fixacdo do tempo minimo e maximo de duragdo do curso;

VII - critérios para aprovagdo em disciplinas € no curso, bem como para o desligamento
do aluno com desempenho considerado insuficiente; e

VIII - fixagdo da porcentagem minima de frequéncia a ser exigida em cada disciplina ou
atividade.

Capitulo 11
Coordenacao e Gestao Académica do Curso

Art. 6° Cabe a Diretoria Técnico Cientifica (DITEC) garantir as condigdes necessarias
para a realizagdo das disciplinas do inicio ao término do curso, incluindo o periodo de
formagdo de banca e defesa da monografia.

Art. 7° Compete a DITEC:

I - deliberar sobre o numero de vagas oferecidas em cada processo seletivo para a Pds-
Graduacgao;

II - referendar os aceites de orientagao;

III - deliberar sobre mudanga de orientador;

IV - estabelecer o nimero maximo de alunos por orientador e coorientador;

V - estabelecer critérios objetivos de desempenho académico a serem cumpridos pelo pos-
graduando até o depdsito da monografia;

VI- propor as reformulagdes nos cursos € no Programa como um todo, quando necessario;
VII - autorizar a validagdo de disciplinas;

VIII - deliberar sobre as solicitagdes de prorrogacao de prazos;

IX - deliberar sobre as solicitacdes de alteragdes de frequéncia e conceitos, quando
necessario;

X - exigir os termos de autorizacdo para publicacdo dos alunos e orientadores;

XI - encaminhar as monografias a Biblioteca para disponibilizagdo em seu acervo fisico e
digital;

XII - ter sob sua guarda atas, pareceres, dados dos alunos, correspondéncia recebida e
expedida e todo o material de expediente relativo a Secretaria Académica;

XIII - emitir o certificado de conclusdo do curso;

XIV- planejar, coordenar e supervisionar as atividades dos cursos;

XV - coordenar o processo de selecdo dos candidatos, quando houver;

XVI - selecionar os docentes devidamente credenciados;

XVII - coordenar a atuagao dos docentes, promovendo a compatibilizagao e encadeamento
dos conteudos programaticos das disciplinas ao longo de cada curso, em observancia ao
cumprimento dos seus objetivos gerais e especificos;

XVIII - promover as condigdes logisticas e a gestdo académica dos cursos;

XIX - apoiar as atividades discentes;

XX - propor alteragdes neste regulamento;

XXI - realizar alteracdes no calendario e nas atividades previstas, quando necessario; e
XXII- outras atribui¢des inerentes a area de atuagao.



§1° Para os casos omissos referentes ao caput deste artigo, a DITEC formara Comissao,
constituida pelo Presidente da Fundacado, representante da Diretoria Técnico-Cientifica e
representante discente.

§2° A DITEC indicard servidores para acompanhamento das atividades didatico-
pedagdgicas de cada curso.

§3°. Em caso de eventual necessidade um membro da DITEC pode compor a banca de
defesa da monografia, a pedido devidamente justificado do aluno.

Art. 8° A DITEC ¢ responsavel pela coordenagao técnico-cientifica e didatico-pedagogica
do Curso, sendo constituida por:

I - Diretor;

IT - Geréncia de Formacao Profissional,

III - Geréncia da ENA Virtual; e

IV - Secretaria Académica (representagdao do corpo técnico).

Art. 9° Compete a Secretaria Académica vinculada a DITEC, apoiar a gestdo
administrativa e académica dos cursos, incluindo a realizagdo e trancamento de
disciplinas, atendimento aos alunos, acolhimento de requerimentos, controle de
frequéncia, emissdao de certificados e historico escolar, entre outros que forem de sua
competéncia.

Capitulo 111
Do Corpo Docente

Art. 10. O corpo docente sera constituido por professores de reconhecida capacidade
técnico-profissional, com titulagdo e experiéncia profissional compativeis com as
respectivas disciplinas e titulagdo minima de mestre ou considerado de notorio saber na
area de conhecimento.

Pardgrafo unico. Os docentes deverao ser credenciados na ENA, conforme critérios
estabelecidos no Decreto n® 3.148, de 22 de marco de 2010 e alteragdes posteriores.

Art. 11. Sao atribuigdes dos membros do corpo docente:

I - participar das atividades pedagogicas de planejamento e avaliacdo organizadas pela
DITEC;

II - preparar, antes do inicio das aulas, o material didatico para disponibilizagao aos alunos
de acordo com o template disponibilizado pela DITEC;

Il - ministrar as disciplinas sob sua responsabilidade, cumprindo integralmente os
programas e aplicando os instrumentos de avaliagdo de aprendizagem dos alunos,
encaminhando os resultados a Secretaria Académica, nos prazos estipulados pela DITEC;
IV - atender as solicitagdbes da DITEC relacionadas as disciplinas sob sua
responsabilidade;

V - observar, conforme aplicavel, as diretrizes expostas no projeto pedagdgico de cada
curso;

VI - observar no planejamento e execucdo de suas atividades o disposto neste
regulamento, em especial as regras relativas a avaliagdo de desempenho e aprovagdo dos
alunos;

VII - comunicar com antecedéncia e obter anuéncia da DITEC sobre quaisquer alteragdes
no programa e no plano de aulas da disciplina e na forma de avaliacdo de aprendizagem,;
VIII - orientar os trabalhos de conclusdo de curso, quando forem designados para este fim;
IX - lancar as notas e a frequéncia no sistema académico em até¢ 30 dias apo6s o termino da
disciplina; e

X - Analisar as justificativas referentes a frequéncia e nota dos alunos, abonar as faltas
mediante aplicacao de atividade.



Capitulo IV
Do Corpo Discente

Art. 12. O corpo discente ¢ constituido pelos alunos indicados pelo seu 6rgdo ou entidade
e/ou aprovados em processo seletivo e regularmente matriculados no curso.

Art. 13. Sao deveres do corpo discente:

I - cumprir o disposto neste regulamento e as diretrizes do projeto pedagdgico do curso;

IT - comparecer pontualmente as aulas e a todas as atividades programadas;

IIT - realizar as provas, atividades e trabalhos propostos pelos docentes nos prazos
estipulados;

IV - solicitar ao professor as avaliagdes para recuperacao de notas;

V - solicitar a lista de frequéncia para registro de presenga;

VI - apresentar as justificativas referentes a frequéncia e notas ao docente

VII - manter seus dados cadastrais e funcionais atualizados na Secretaria Académica;

VIII - cumprir as determinagdes e decisdes da DITEC;

IX - comportar-se de forma ética e responsavel, procedendo com respeito e urbanidade em
sala de aula e no ambiente da Escola;

X - zelar pela conservacao dos bens méveis e imoveis da ENA, observando as normas de
utilizagdo de suas dependéncias, inclusive na utilizagao de equipamentos eletronicos;

XI - na elaboragao de provas, trabalhos e atividades, produzir textos sempre inéditos e, ao
utilizar trechos de textos e livros fazé-lo com a devida citagdo de autoria e referéncia
bibliografica, em conformidade com as Normas Técnicas vigentes da Associacdo
Brasileira de Normas Técnicas (ABNT); e

XII — efetuar o pagamento das mensalidades do curso nos prazos estabelecidos, quando o
curso for custeado pelo proprio aluno.

Paragrafo tnico. Os alunos que nao observarem o disposto no caput sujeitam-se as penas
de adverténcia a desligamento do curso, que serdo aplicadas considerando-se a gravidade
do fato, observado o contraditério e a ampla defesa.

Art. 14. Sao direitos do corpo discente:

I - receber educagdo de qualidade conforme planejado no projeto pedagdgico do curso;

IT - utilizar as instalagdes, equipamentos e infraestrutura da ENA, de acordo com as
normas estabelecidas pela Escola;

IIT - utilizar os servicos da Biblioteca ¢ meios audiovisuais (moodle) colocados a
disposi¢ao pela ENA;

IV - solicitar, nos prazos definidos no calendario académico, os comprovantes que atestem
a sua condicao de aluno;

V - ter orientador para acompanhar a elaboragdo do trabalho de conclusao de curso; e

VI - recorrer dos resultados obtidos nas disciplinas e no trabalho de conclusdo de curso.

TITULO III
Do Ensino

Capitulo I
Da Admissao e da Matricula

Art. 15. A Fundagdo ENA podera realizar processo seletivo para admissao dos alunos,
composto por etapas, conforme critérios previstos em edital de cada curso, divulgado no
site da Fundacao.

Paragrafo Unico. Ndo havendo o quérum minimo de 25 (vinte e cinco) alunos
matriculados, o curso poderd ser cancelado, com o devido ressarcimento dos valores

pagos.



Art. 16. A DITEC elaborara e divulgara informagdes detalhadas sobre o curso, respeitado
este Regimento de P6s-Graduagao.

Art. 17. A matricula é o ato formal de ingresso no curso e sera efetivada na Secretaria
Académica da ENA.

Paragrafo unico. A matricula pode ser realizada mediante procuragdo especifica, com
reconhecimento de firma em cartorio.

Art. 18. S3o documentos necessarios para efetivacao da matricula:

I — ficha de inscrigao;

IT — original e copia simples do diploma do curso de graduagao reconhecido pelo MEC;

IIT — original e copia simples do CPF e RG;

IV — comprovante de residéncia;

V — termo de autorizacdo assinado pela chefia imediata, e

VI — termo de compromisso assinado.

§1° No caso de o curso ser custeado pelo aluno, 0 mesmo devera apresentar o contrato
firmado com a ENA, acompanhado do comprovante de pagamento estabelecido.

§2° O candidato que colou grau e cujo diploma esteja em tramite, deve apresentar o
Comprovante de Conclusdo do Curso de Graduacao emitido pela institui¢ao de ensino do
qual ¢ proveniente, onde conste a data de colag¢ao de grau, os dados de reconhecimento do
curso ¢ a informacao de que o seu respectivo diploma estd em tramite.

§3° Para os casos previstos no §2° deste artigo, o diploma devera ser apresentado antes do
término do curso ou, na auséncia do diploma, o candidato devera apresentar declaragao de
conclusdo do curso de graduagdo com a data de colacdo de grau, e apresenta-lo no prazo
maximo de 6 (seis) meses a contar do inicio do curso de pos-graduagao, sob pena de, nao
o fazendo, ser desligado do curso.

Capitulo II
Da Frequéncia

Art. 19. Para fins de aprovagao no curso, a frequéncia do aluno deve ser de, no minimo,
75% (setenta e cinco por cento) em cada disciplina.

Art. 20. A frequéncia as aulas e demais atividades do curso ¢ obrigatdria, sendo vedado o
abono de faltas, salvo nos casos previstos em lei, devidamente justificados e comprovados,
quando for o caso.

§1° E de exclusiva responsabilidade do aluno justificar a falta junto ao docente, a quem
compete deferir ou ndo o pedido.

§2° No caso de deferimento, o aluno devera apresentar atividade complementar dentro do
prazo estipulado pelo docente.

Art. 21. A aprovagdo em disciplina sem a frequéncia minima exigida, mediante
apresentacao de atividade complementar podera ser deferida em no maximo 3 (trés)
disciplinas do curso.

Art. 22. Para a concessdo das licencas previstas no art. 40, o aluno ou seu procurador
devera apresentar requerimento devidamente justificado a DITEC, acompanhado do
registro no assentamento funcional, no prazo de até 10 (dez) dias tteis contados a partir do
inicio do impedimento, para que o professor seja comunicado e proceda com o
encaminhamento das atividades ao aluno.

Paragrafo tinico. A critério do docente, as atividades e os trabalhos de recuperagdo de
notas poderdo ser realizados na residéncia do discente e deverdo ser encaminhados ao
professor através de meios eletronicos para avaliagdo ou entregues na secretaria
académica.



Art. 23. Nos casos em que o aluno estiver gozando o periodo de férias em seu 6rgdo ou
participando de evento do trabalho agendado antes do inicio do curso, devera encaminhar
documento expedido pelo setor de pessoal do 6rgdo/entidade ao professor, com copia para
a DITEC para justificar a sua auséncia na (s) disciplina(s).

Art. 24. O gozo de férias no trabalho nao desobriga o aluno de comparecer as aulas.

Capitulo IIT
Da Avaliaciao e Aprovaciao do Aluno

Art. 25. Sao critérios considerados na avaliagao do aluno:

I - frequéncia as aulas;

IT - aproveitamento nas disciplinas;

III - participagdo nas atividades presenciais e a distancia; e

IV - a aprovacio no trabalho de conclusdo do curso.

Paragrafo Unico. O aproveitamento do aluno em cada disciplina sera expresso por notas,
sendo que a nota final deve ser igual ou superior a 7,0 (sete virgula zero).

Art. 26. A entrega das notas atribuidas aos alunos pelos professores em cada disciplina a
secretaria académica deve ser efetuada no prazo maximo de 30 (trinta) trinta dias,
contados a partir do encerramento da disciplina.

Art. 27. A avaliagdo para recuperagao de nota depende de solicitacio do aluno ao
professor via e-mail, encaminhando copia a DITEC, e os resultados devem ser entregues
no prazo maximo de 30 (trinta) dias ap6s o término da disciplina.

Art. 28. Considera-se aprovado no curso o aluno que:

I — tiver aproveitamento académico minimo exigido, nos termos do paragrafo tnico do art.
25;

II- frequéncia de 75% (setenta e cinco por cento) da carga horaria total do curso; e

IIT — frequéncia de 75% (setenta e cinco por cento) em cada disciplina.

Art. 29. O aluno que deixar de realizar qualquer atividade avaliativa no prazo estipulado
pelo docente, podera solicitar a realizagdo de nova atividade ou prorrogagao do prazo de
entrega.

§1° O pedido deve ser apresentado ao professor responsavel pela atividade, em até 5
(cinco) dias uteis a contar da data em que deveria ter sido concluida ou entregue.

§2° Compete ao professor a analise e aprovacao ou nao do pedido.

Art. 30. O aluno podera solicitar revisao de nota ao professor responsavel pela avaliagao,
mediante justificativa apresentada em formuldrio proprio, protocolado na Secretaria
Escolar.

§1° A solicitagdo devera ser apresentada no prazo de até 5 (cinco) dias uteis contados da
divulgagdo dos resultados.

§2° O pedido de revisdo sé sera admitido uma tUnica vez para cada avaliagdo, tendo o
professor responsavel autonomia para decidir a respeito do pedido, ndo cabendo qualquer
recurso ou revisdo de sua decisao.

§3° Caso o professor responsavel nao responda ao recurso em até 5 (cinco) dias uteis
contados do recebimento da solicitagdo, essa sera encaminhada a DITEC.

Capitulo IV
Dos Prazos, da Prorrogacao de Prazo, do Desligamento e do Trancamento de
Matricula e Reabertura de matricula



Secao I
Dos Prazos

Art. 31. O prazo para a realizagdo das disciplinas e do trabalho de conclusdo do curso sera
definido pelo Projeto Pedagdgico do Curso — PPC.

Art. 32. O prazo para a realizacdo do curso conta-se pela data da aula inaugural e encerra-
se com a data prevista em contrato ou com a defesa da monografia, se esta for anterior
aquela, respeitados os procedimentos definidos pela DITEC.

Art. 33. A duracdo minima e maxima de permanéncia do aluno no curso visando a
integralizacao curricular ¢ determinada pelo dobro da duragao total do curso a contar do
seu primeiro dia de aula.

Paragrafo unico. Todos os periodos sdo computados no tempo de curso, incluindo aqueles
em que o aluno trancar ou que vier a ser reprovado.

Secao Il
Da Prorrogacio de Prazo

Art. 34. Para a concessdo de prorrogagcdo de prazo de término do curso ou da data de
defesa, deverdo ser atendidos os seguintes requisitos:

I - requerimento do aluno devidamente justificado dirigido a DITEC;

IT - no caso de prorrogacdo da defesa, requerimento acompanhado pelo parecer
circunstanciado do orientador, dirigido a DITEC;

IIT - relatorio referente ao estagio atual da monografia; e

IV - cronograma indicativo das atividades a serem desenvolvidas no periodo.

Art. 35. O pedido de prorrogacdo de prazos sera avaliado pela DITEC.

Secao 11l
Do Desligamento

Art. 36. O desligamento implica a exclusdo do aluno no curso, hipotese na qual se prevé
que o discente devera ressarcir ao erario o valor correspondente ao periodo cursado.

Art. 37. Sera desligado do curso o aluno que:

I — por expressa manifestacdo da vontade em requerimento protocolado na Secretaria
Académica;

IT — for reprovado no estagio probatoério;

IIT — for exonerado a pedido ou por ato administrativo decorrente de motivo disciplinar;
IV — abandono de cargo;

V - reprovado por frequéncia em 03 (trés) ou mais disciplinas;

VI - reprovado por nota insuficiente em 03 (trés) ou mais disciplinas;

VII - ndo apresentar o respectivo diploma de graduagdo, emitido pela institui¢do de ensino
da qual ¢ proveniente, em até 6 (seis) meses apds inicio do curso;

VIII - portar-se de forma inadequada ou infringir quaisquer normas estabelecidas neste
Regulamento; ou

IX - ndo concluir o curso em até uma edigdo subsequente, na hipotese de trancamento de
disciplina.

Paragrafo unico. A DITEC podera estabelecer no Projeto do Curso critérios para
desligamentos baseados em desempenho académico e cientifico insatisfatorios.

Secao IV



Do Trancamento de Matricula

Art. 38. O trancamento de disciplinas ¢ a suspensao temporaria dos estudos do aluno sem
que se rompa o vinculo com a ENA, e com a garantia do direito de permanéncia nas
demais disciplinas do curso.

§1° O trancamento de disciplinas sera solicitado na Secretaria Académica, por meio de
formulario proprio, devendo constar a justificativa para o pedido e documento
comprobatodrio, quando houver.

§2° O trancamento de disciplinas s6 podera ser solicitado apos cursadas as 03 (trés)
primeiras disciplinas do primeiro semestre letivo do curso.

Art. 39. Sera deferido o pedido do aluno para o trancamento da matricula nos casos de
concessao de licengas previstas em lei.

Art. 40. Havendo interesse o aluno podera requerer o trancamento de matricula, mediante
justificativa, por prazo nao superior a 6 (seis) meses.

Secao V
Da Reabertura de Matricula

Art. 41. O aluno que ndo atingir a frequéncia e/ou nota minima na disciplina cursada ou
estiver com a matricula trancada, poderd requerer a reabertura de matricula no curso,
desde que dentro do prazo de sua validade.

Paragrafo tinico. Considera-se como prazo de validade o periodo até o dobro da duragdo
total do curso a contar do seu primeiro dia de aula, findo este lapso o aluno sera
considerado reprovado.

Art. 42. A reabertura da matricula deverd ser solicitada através de requerimento
devidamente justificado para andlise e parecer da DITEC, respeitando € cumprindo as
seguintes condigdes:

I — oferecimento das disciplinas do curso requerido no periodo corrente;

IT — disponibilidade de vagas;

IIT — cumprimento de requisitos de nota e frequéncia; e

IV — aprovacao nas disciplinas que tenham pré-requisitos.

§ 1° A ENA ndo se obriga a oferecer um curso para suprir trancamentos e reprovagoes,
portanto, a reabertura de matricula estaré sujeita ao oferecimento do mesmo curso.

§ 2° Nao existe reserva de vagas para alunos de cursos oferecidos anteriores, portanto, o
ingresso sera permitido somente se houver vaga disponivel na turma em oferecimento.

§ 3° Em caso de reabertura de matricula, o aluno devera se ajustar ao curriculo atual do
curso e aos dias e horarios das aulas.

Capitulo V
Das Disciplinas e do Aproveitamento de disciplinas

Secao 1
Das Disciplinas

Art. 43. As disciplinas que compdem o elenco de cada mdédulo devem estar propostas no
Projeto Pedagogico do Curso.

§ 1° Poderao ser ministradas disciplinas em outros idiomas, por proposta do Projeto.

§ 2° Poderao ser incluidas disciplinas suplementares, a critério da DITEC, em carater
optativo.



Art. 44. Cada disciplina pode ter um ou mais professores responsaveis e credenciados pela
DITEC.

Secao I1
Do Aproveitamento de disciplinas

Art. 45. Considera-se aproveitamento a equivaléncia de disciplinas cursadas com éxito
nesta ou em outra institui¢do regularmente credenciada pelo MEC.

Art. 46. Sao requisitos para aproveitamento de disciplinas:

a) ter sido cursada num prazo nunca superior a 5 (cinco) anos, contados a partir da data da
matricula no curso de especializagdo atual;

b) ter o requerente alcangado nota igual ou superior a 7,0 (sete) na disciplina;

¢) os contetidos e a carga horaria da disciplina cursada na Instituicdo de origem devera
corresponder, no minimo, em 70% (setenta por cento) dos conteudos e da carga horéria da
disciplina do curso solicitada para aproveitamento de estudos.

Art. 47. O aproveitamento das disciplinas se dard por meio de solicitagdo em formulario
proprio, instruido com certificado e/ou diploma do curso de pds-graduagdo e historico
escolar com as ementas das disciplinas.

Art. 48. A solicitagdo deve ser protocolada na secretaria académica ndo menos que 30
(trinta) dias antes da primeira aula da disciplina, conforme cronograma do curso.

§1° Serdo aceitas até 3 (trés) solicitagdes de aproveitamento, referentes a 3 (trés)
disciplinas do curso.

§2° O aproveitamento de disciplina serd analisado pela DITEC e, sendo necessario, podera
ser solicitado parecer ao docente do curso.

TITULO IV

Do Trabalho de Conclusao do Curso

Art. 49. Todas as Monografias deverdo estar de acordo com as normas do manual de
elaboracdo do TCC, disponibilizado pela DITEC.

§1°. A monografia ¢ o texto resultante de trabalho individual supervisionado, que
demonstre capacidade de sistematizacdo critica do conhecimento acumulado sobre o tema
tratado e de utilizacdo de métodos e técnicas de investigacdo cientifica e tecnologica,
visando desenvolvimento académico e profissional, de acordo com a natureza da area e os
objetivos do curso.

§2° O aluno ¢ o unico e exclusivo responsavel pela realizagao da pesquisa e elaboragdo de
seu trabalho.

§3° O trabalho de conclusao de curso deve ser elaborado em conformidade com a Norma
Técnica vigente da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas - ABNT.

Art. 50. As Monografias deverdo ser redigidas e defendidas, preferencialmente, em
portugués.
Paragrafo unico. Formas adicionais de redagdo em outros idiomas poderdo ser admitidas.

Art. 51. O autor da Monografia autoriza a ENA a disponibilizé-la na Biblioteca e no sitio
da Escola de Governo, permitindo a utilizagdo, direta ou indiretamente, e a sua reproducao
integral ou parcialmente, desde que citado o autor original, nos termos do art. 29 da Lei n°
9.610, de 19 de fevereiro de 1998.



§ 1° O autor da obra € o unico e exclusivo titular de todos os direitos autorais sobre a obra
e ndo ha qualquer impedimento, restri¢do ou limitagdo para a plena validade, vigéncia e
eficacia da autorizacao concedida.

§ 2° A autorizacdo de que trata o caput ¢ uma licenca ndo exclusiva, concedida a ENA, a
titulo gratuito, por prazo indeterminado, valido para a obra em seu formato original.

Art. 52. As Monografias devem ser depositadas pelo aluno, em meio impresso e digital
(formato PDF), mediante aprovacao do orientador, na Secretaria Académica, obedecendo-
se aos prazos regimentais e aos requisitos estabelecidos nas normas do curso.

Art. 53. A DITEC divulgard em tempo habil o calendario com a definicdo das datas e
prazos para cada fase, que devem ser rigorosamente observados, € as orientagdes
especificas para a elaboragdo do trabalho de conclusdo de curso e os critérios para sua
avaliacao.

Art. 54. Os alunos poderdo solicitar a prorrogacao de prazo, por escrito, na Secretaria
Académica, em até 5 (cinco) dias uteis ap6s a data em que deveria ser concluida ou
entregue tarefa relava ao trabalho de conclusao de curso.

Paragrafo unico. As prorrogacdes somente serdo deferidas em casos excepcionais,
considerando as justificavas e documentos apresentados, ¢ dependerdao de aprovagdo do
orientador e do Conselho Superior da ENA.

Art. 55. A pontuagdo minima para aprovagao sera 7,0 (sete).
Pardgrafo unico. Serd permitida a correcdo de Monografias aprovadas, desde que nao
ultrapasse o prazo de 30 (trinta) dias da data da defesa.

Art. 56. Caso o aluno n3o obtenha a nota média 7,0 (sete) na avaliagdo do trabalho de
conclusao de curso, ele podera optar pela reformulagdo de seu trabalho, conforme o prazo
estabelecido no cronograma.

Pardgrafo unico. O trabalho de conclusdo de curso reformulado devera passar por nova
corregdo por parte dos docentes, que deverdo alterar ou ratificar a nota concedida.

Art. 57. Caso os docentes verifiquem que o trabalho de conclusdo de curso contém plagio,
a DITEC, juntamente com o professor orientador, decidird como proceder em cada caso,
ficando o aluno sujeito a ser reprovado na fase final do curso e desligado do curso.

Capitulo I
Do Orientador e do Coorientador

Secao 1
Do Orientador

Art. 58. A orientacdo se dard mediante aquiescéncia do professor orientador, em
formulario préprio.

§ 1° Cabera ao aluno, mediante encaminhamento de convite, formalizar a escolha do seu
orientador, bem como entregar a DITEC o formuldrio de declaragdo de orientagao,
devidamente preenchido e assinado, nos prazos estabelecidos.

§ 2° Os alunos deverdo estar vinculados a um orientador apo6s concluirem 50% (cinquenta
por cento) da carga horéaria do curso.

§ 3° E vedada a orientagdo de conjuges e parentes até 4° grau e colegas servidores em
exercicio no mesmo 6rgdo, exceto como coorientadores.



Art. 59. Ao aluno ¢ facultada a mudanga de orientador em formulario proprio, desde que
com anuéncia do orientador atual e do novo orientador, e mediante aprovacdo da DITEC.

Art. 60. Ao orientador ¢ facultado abdicar da orientacdo de aluno, com a apresentagdo de
justificativa circunstanciada, que deve ser aprovada pela DITEC.

Art. 61. Os orientadores deverao comprovar 3 (trés) orientagcdes, no minimo, em curriculo
Lattes, a fim de comprovagdo de experiéncia.

Secao 11
Do Coorientador

Art. 62. A DITEC pode autorizar um coorientador para o trabalho final, por solicitacdo do
aluno e com a anuéncia expressa do orientador, sem qualquer 6nus para a Fundagao.
Paragrafo unico. O coorientador contribui com tdpicos especificos, complementando a
orientagao do aluno e podera, em casos excepcionais, substituir o orientador.

TITULO V
Da Banca de Defesa

Art. 63. A solicitagdao da defesa deve ocorrer com antecedéncia de no minimo 30 (trinta)
dias.

Paragrafo tnico. No ato da solicitacdo da defesa, o interessado deve apresentar a
documentacao completa, conforme as exigéncias da coordenagdo do curso.

Art. 64. A banca de defesa deve ser constituida por, no minimo, 3 (trés) examinadores.

§ 1° Podera ser facultada a participacdo do orientador como membro votante da banca,
além de presidi-la.

§ 2° Na falta ou impedimento do orientador, a DITEC designara substituto para presidir a
banca.

§ 3° A banca deve ser composta por no minimo 1 (um) membro externo a Fundagao.

Art. 65. Cabe a DITEC homologar os membros titulares e suplentes que deverao constituir
a banca.

§ 1° Os membros da banca deverao ser portadores, no minimo, do titulo de mestre.

§ 2° E vedada a participagdo na banca de conjuge ou parente até quarto grau do aluno e do
orientador.

§ 3° Os membros titulares da banca, quando necessario, serdo substituidos pelos
Suplentes.

§4° Os membros da banca poderao ser alterados, desde que o pedido seja apresentado com
antecedéncia minima de 15 (quinze) dias da data originalmente informada, com
justificativa documentada para analise e aprovacao da DITEC.

Capitulo II
Do Julgamento das Monografias

Art. 66. O julgamento das Monografias compreendera a avaliagdo do exemplar entregue e
a sessao de defesa oral.



Paragrafo unico. Os membros da banca deverdo receber uma cdopia da monografia com
antecedéncia minima de 7 (sete) dias da data de defesa.

Art. 67. A sessdo de defesa deve ser realizada de acordo com os procedimentos
estabelecidos pela DITEC.

§ 1° A arguicdo, apos exposi¢do de no maximo 30 (trinta) minutos realizada pelo
candidato, ocorrera em sessao publica, e ndo devera exceder o prazo de 20 (vinte) minutos
para cada examinador.

§ 2° A DITEC podera autorizar a participacdo de examinadores na sessao publica de
defesa por meio de videoconferéncia ou outro suporte eletronico a distancia equivalente.

Art. 68. Imediatamente apds o encerramento da arguicdo, cada examinador expressara seu
julgamento em sessdo secreta, considerando o candidato aprovado, aprovado com
distin¢do e louvor, aprovado mediante corre¢des ou reprovado.

Art. 69. Sera considerado aprovado pela banca o candidato que obtiver aprovacao da
maioria dos examinadores.

Paragrafo unico. Em caso de excepcional qualidade ou extrema originalidade, a critério da
banca, os trabalhos podem merecer a mengao Aprovado com Distingdo e Louvor, quando
houver unanimidade entre os membros da Banca.

Do Certificado
Art. 70. Compete a DITEC emitir os certificados devidamente registrados pela ENA.

Art. 71. Os certificados devem mencionar a area de conhecimento do curso e serad
acompanhado do respectivo historico escolar, do qual deve constar, obrigatoriamente:

I - relagdo das disciplinas, carga horaria, nota ou conceito obtido pelo aluno e nome e
qualificacao dos professores por elas responsaveis;

I - periodo e local em que o curso foi realizado e a sua duragdo total, em horas de efetivo
trabalho académico;

II1 - titulo da monografia ou do trabalho de conclusio do curso e nota ou conceito obtido;
IV - declaragdo da institui¢do de que o curso cumpriu todas as disposi¢cdes da presente
Resolugdo; e

V - indicacdo do ato legal de credenciamento da instituicdo, tanto no caso de cursos
ministrados a distdncia como nos presenciais;

TITULO VI
Da Aplicacio de Normas Regimentais e do Recurso

Capitulo I
Das Normas Regimentais e Regulamentares

Art. 72. Os projetos de cursos de Pos-Graduagdo que venham a ser modificados, apenas
poderdo ser implementados para as turmas ingressantes.

Capitulo II
Do Recurso

Art. 73. Qualquer recurso devera ser interposto pelo interessado no prazo maximo de dez
dias uteis, contados do dia posterior da ciéncia da decisao a recorrer.

Paragrafo tinico. Os recursos contra decisdes do 6rgao executivo (DITEC) deverdo ser
interpostos pelo interessado, também no prazo maximo de dez dias uteis, contados do dia



posterior da ciéncia da decisdo a recorrer, e serdo avaliados pela Conselho Superior da
ENA.

TITULO VIl
Disposicoes Gerais e Transitorias

Art. 74. Os casos omissos neste Regulamento serdao resolvidos pelo Conselho Superior da
ENA.

Art. 75. A ENA ndo se obriga a oferecer futuras edigdes de seus cursos de especializagdo,
ou de disciplinas isoladas.

Art. 76. A partir da vigéncia deste Regimento a DITEC terd o prazo maximo de 120 dias

para providenciar as normatizagdes especificas, nas formas que achar cabiveis, em seu

complemento.

Art. 77. Apos ser aprovado, este Regulamento entra em vigor na data de sua publicagdo.
Florian6polis, 04 de novembro de 2019.

TANIA REGINA HAMES
Presidente da Fundacao Escola de Governo —ENA
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